


Stappenplan

Hoe werkt het?

In dit document vind je een stappenplan voor het
registreren van een rit.

Let op: dit geldt voor zowel; auto, fiets, lopend als OV.
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Stap 1

Hoofdpagina MyKLM

Ga allereerst naar de hoofdpagina
van MyKLM en klik vervolgens in
het ‘Shortcuts-menu’ op
‘Vervoersvergoeding’.

MyKLM Mijn Werkplek v HR v
r— —
Welkom
Q

Registreer kantoordagen
VvJ6 MyRoster

Vervoersvergoeding
Nleuwe rels reglstreren

Dashboard

Vervoersvergoeding
Registreer Je ritten en thulswerkdagen

Vacatures tif Fitter @)

12 dagen geleden

Transitie Teamlead (Reorganisatie)

< Offlces )

D0

Mijn salaris

Over KLM v

(4] b4
Ziek & hersteldmelding
Zlek of ongeval melden

Nieuws

News - Home

Start cao-traject

KLM Nleuws | 17 uur geleden

Start cao-traject
KLM Nieuws | 17 uur geleden

Stakingen bl] ProRall

KLM Nleuws | 20 uur geleden

Profiteer van belastingvoordeel via
cafetarlaregeling 2024

KLM Nleuws | 22 uur geleden

Bekllk meer nleuws

Werk aan je ontwikkeling
Leren en groelen bl KLM

KLM Corporate Nleuws

NS

Koop vliegtickets
Via Travelshop

MyHealth

“
Meld een incident
Centrale meldpagina

Zoek tussen deze onderwerpen lets voor jou:

Vitalitelt

Lichamelllk welzl]n

Voeding

Verslaving

Naar MyHealth

Soclaal welzijn

Slaap

Mentaal welzljn

Ook Interessant

o
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Stap 2

NSGO App

Let op:

Is het de eerste keer dat
je dit systeem opent?
Dan moet je aangeven
dat je de voorwaarden
hebt gelezen en dan klik
je op accepteren.

Vervolgens krijg je de
optie om registraties in
te vullen. Klik op

‘Registratie toevoegen’.

& NSGO

€ NSGO

Dashboard Registraties Werkplek Diensten

Berichten

Ga van start

We helpen je met het instellen van je profiel.

Profiel instellen

Registraties toevoegen

Registreer je reizen en werkplékken zodat deze worden vergoed.

Registratie toevoegen

erkplek registreren

NL(NL) v & v

Privacy- en Cookieverklaring  Helpcentrum
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Stap 3a

Nieuwe registratie

Registratie toevoegen X
. ¢ , Registraties & | december 2024 >

Klik op ‘eigen vervoer’ om de - ) ) § )
reqgistratie te starten. 25 26 27 28 20 30 | % Egenvervoer

. 2 3 4 6 7 8 E Werkplekken
Is het de eerste keer dat je S
een rit opvoert, klik dan op
‘nieuwe reiS’. ¢ 19 M 12 " 1 ' -E Betaalbewijs

(€} Declareer losse bonnetjes
& Eigen vervoer b

Kies een route en klik in de kalender op de datums

die je wilt registreren.

Recente reizen
[N a
6‘ ecee
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Stap 3b

Nieuwe registratie Registraties Tovout

ma di WO do vr FinS
25 26 27 28 29 Leasefiets

Scooter of brommer dag (07:30 - 23:00)

Selecteer vervolgens de Sooter of bronsnas cacht (2300 5 07:50)
‘VervoerSWijze,. Er Opent ZiCh ) i Auto dag (07:30 - 23:00) Aankomst op
een menu. Kies hier hoe jij AL e S O/ rov)
naar het werk bent gekomen.

&« Nieuwe reis pe

km Zelfde terugreis

Voeg een route toe
Budget

Kies een budget v

Let op: Heb je een opkomst-
en/of afmeldtijd tussen 23:00
uur en 7:30 uur en kom je niet
met het OV, kies dan voor je

‘heenh_t en je tetr,ugreis voor de @ Scooter of brommer nacht (23:00 - 07:30)
nacht-variant’.
Auto dag (07:30 - 23:00)
@& Auto nacht (23:00 - 07:30)
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Stap 4
Auto optie (07:30-23:00u)

Registraties

Ben je met de auto gekomen? N

Kies dan ook het type 25 26
brandstof. Klik op

‘Brandstoftype’ en kies in het

uitgevouwen menu welk 2 ;
brandstoftype voor jou van

toepassing is.

& Nieuwe reis X
Auto dag (07 v Brandstoftype v
Elektrisch
Vertrek vanaf B
Diesil
Aankomst op Hybride

Anders

km 7Zelfde terugreis

Voeg een route toe
Budget

Kies een budget v

WO

27

11

do
28

12

& december 2024

vr za zo
29 30 1
6 7 8

& Nieuwe reis X

Auto dag (07 v, Brandstoftype v

\
I Vertrek N\
¢
N
Aankor
km Zelfde terugreis

Voeg een route toe
Budget

Kies een budget v



Stap 5 ¢ wewwerss X

Vertrek- en aankomstpunt

Auto dag (07 v Benzine v

Klik met je muis op ‘Vertrek vanaf’. Jouw
huisadres staat al ingevuld.

Klik op je huisadres en klik vervolgens op
‘Aankomst op’. Daar voer je bijvoorbeeld

Vertrek vanaf

‘Werk - KLM Standplaats Schiphol X O Aankomstop
Oost, Schiphol’ in. C/})
Het aantal berekende kilometers km Zelfde terugreis

verschijnt vanzelf in de kolom daaronder.

Door ‘Zelfde terugreis’ aan te vinken,

wordt de terugreis automatisch

aangemaakt. Budget

Voeg een route toe

Kies een budaget v

Let op: Het aantal kilometers kan

verschillen, dit heeft te maken met een
verschil in route voor de heen- en
terugreis.
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Stap 6

Budget

Bij het stukje budget krijg je drie opties. Klik hier
op, dan klapt het menu uit.

« Woon-werk: dit is de optie die je het meest zult S
gebruiken. Je reist van jouw woning naar het Cﬁ
werk, en andersom. Dit geldt voor alle
reisproducten.

Mobiliteitsbudget

Woon-werk
* Prive: Gebruik jij jouw NS-Businesscard in het
weekend of doordeweeks voor privereizen door Priva
NL? Dan dien je het budget voor elke reis
handmatig op prive te zetten.
Andere

« Dienstreis: Reis je — op verzoek van KLM - een
keer voor je werk naar een andere (niet KLM) Dienstreis
locatie binnen Nederland, bijvoorbeeld vanwege
een bezoek aan een beurs of een externe klant?
Dan voer je deze route op onder ‘dienstreis’. 2> N5GO
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Stap 7
Opslaan

: : 25,9 < | km Zelfde terugreis
Klik na het invullen van alle voorgaande tabellen

op ‘Opslaan’.

. Voeg een route toe
Let op! Sluit het venster niet af. Je hebt de rit nu
enkel opgeslagen, maar niet afgerond. Ga door

Budget
naar stap 8. Heg

Woon-werk X
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Stap 8

Aanvinken per dag

Nu is het de bedoeling om de opgevoerde reis in
te voeren op de desbetreffende dag. Dit doe je
door met je muis op de dag te klikken. Je ziet
vervolgens de reis ingevuld in het vakje.

Je hebt nu de rit geregistreerd!

1

Auto dag (07:30 -
23:00) naar Werk -

KLM Standplaats
Schiphol Oost
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Stap 9

Dubbelcheck/ terugvinden van jouw ritten

Als je wilt controleren of de rit daadwerkelijk is
toegevoeqgd, klik je op ‘overzicht’.

In dit overzicht vind je de opgevoerde ritten terug
en ook het te matchen bedrag.

Overzicht Toe te wijzen In behandeling Betalingen

Registratie

12

Budget

<& november 2024

\ia salaris

Registratie toevoegen

- | 141 Filter
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